JEKABPILS NOVADA PASVALDIBA

VIESITES VIDUSSKOLA
Registracijas Nr.4513900262
Valnu iela 7, Viesite, Jekabpils novads LV — 5237
Talrunis 26668445, elektroniskais pasts skola@viesite.edu.lv

Apstiprinats ar

Viesites vidusskolas direktores
2024.gada 13.septembra
rikojumu Nr.1-7/24/18

IEKSEJIE NOTEIKUMI
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Datortehnikas izsniegSana un lietoSanas kartiba

2024. gada 13.septembri Nr.1-17/24/5

Izdota saskand ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta 1.dalas 2.punktu,

Informacijas tehnologiju drosibas likumu,

Valsts informacijas sistému likumu,

Fizisko personu datu apstrades likumu,

2015.gada MK Nr. 442 “Kartiba kada

tiek nodrosinata informdcijas komunikdacijas
tehnologiju sistému atbilstiba

minimalajam drosibas prasibam”

I Visparigie jautajumi
1.Datortehnikas izsniegSanas un lietoSanas kartiba nosaka kartibu, kada Viesites
vidusskola (turpmak- Izglitibas iestade) tiek nodroSinata Chromebook datoru
(turpmak- dators) uzglabasana, izsniegSana un lietoSana.
2. Datortehnikas izmantoSanas kartiba attiecas uz visiem Izglitibas iestades darbiniekiem un
izglitojamiem, kuri veic darbibas ar Chromebook datoriem.
3. Kartiba nosaka Izglitibas iestades darbinieku un skolénu tiesibas un pienakumus, izmantojot
Chromebook datorus.
4. Datori var tikt izmantoti tikai Izglitibas iestades telpas:
4.1. macibu procesa macibu satura apguvei,
4.2. attalinato macibu nodrosinasanai,
4.3. valsts (tai skaita centralizéto eksamenu) un parbaudes darbu laika,
4.4. olimpiazu darbu izpildei tieSsaiste.

I1. Datoru uzglabasana un lietoSana
5. Datori tiek uzglabati uzlades skapi Izglitibas iestades €ka Valnu iela 7, 2.stava, datorikas
kabineta telpas (turpmak-datorklasg).
6. Datoru izsniegSana:
6.1. skolotajs pierakstas vienota elektroniska forma e-klasé sadala Pieejamie datori skoléniem
(1.tabula), veidojot grafiku datoru izmantoSanai (skolotajs attiecigaja datuma un stunda ieraksta
klasi un savu vardu),



1. tabula
PieteikSanas datoru Chrombook izmantoSanai 4., 5., 6.,7.,8., 9.,10., 11., 12. klasés

23.01.2023 30.01.2023

1. stunda

2. stunda

6.2. katram izglitojamajam tiek izsniegts vina personaliz&tais dators saskana ar datora
identifikacijas numuru,
6.3. izglitojamais informaciju par personaliz&to datoru ar parakstu apliecina veidlapa “Datoru
Chromebook personalizacija” (2.tabula)
2. tabula
Datoru Chromebook personalizacija

N.p.k. | Klase Skoléna vards, uzvards Identifikacijas numurs Skoléna paraksts
1 7. XXX XXX

2 7

3 B, XXX XXX

4. 8.

5 9, XXX XXX

6 9.

6.3. pec macibu stundas izglitojamie datorus novieto datorikas kabineta uzlades skapi,
6.4. ja dators nepiecieSams izglitojamajam individuala darba veikSanai:

6.5.1. vienu darba dienu ieprieks izglitojamais piesakas macibu priekSmeta

skolotajam un vienojas par datora sanemsanu un nodosanu,

6.6.2. skolotajs rikojas saskana ar 6.1.-6.3. punktiem.

7. Lietojot datoru, izglitojamie tiek iepazistinati ar datoru lietoSanas noteikumiem:

7.1. pirms darba uzsakSanas ar datoru skoléni un skolotaji iepazistas ar Siem noteikumiem,
parakstas par iepaziSanos ar tiem,

7.2. skolénam darba ar datoru stingri jaievero darba droSibas, elektrodrosibas,
ugunsdrosibas noteikumi, ieks€jas kartibas noteikumi, interneta lietoSanas

noteikumi, ka arT §1s kartibas noteikumi,

7.3. stundas laika izglitojamais nedrikst staigat pa klasi, traucet klasesbiedriem, bez skolotaja
atlaujas mainit darba vietu,

7.4. ja izglitojamais pirms darba uzsakSanas vai darba gaita pamanijis nepilnibas datoru
komplektacija, bojajumus datora vai datorprogrammas, vinam par tiem nekavejoties
japazino skolotajam,

7.5. darba ar datoru izglitojamajam kategoriski aizliegts:

7.5.1. patvaligi pievienot vai atvienot darba vietas datorkomplekta sastavdalas un
periferijas ierices,

7.5.2. uzstadit savas programmas un izdarit izmainas datora konfiguracija,

papildinat (kop€jot, instal&jot u.tml.) datora programmatiiru, likvidet (izdz&Sot, atinstal&jot u.tml.)
€s0S0 programmatiru,

7.5.3. mainit datorprogrammu iestadnes,

7.5.4. bez atlaujas izmantot vai bojat citu lietotaju failus, mainit to izkartojumu datora,
7.5.5. neatlauti kopét un parvietot programmnodro$inajumu, iekopét datora datnes, kas
neattiecas uz macibu procesu,

7.5.6. jebkada veida ietekmét datortehnikas, datortikla, serveru un tajos esosas
informacijas drosibu,

7.5.7. jebkadiem nolukiem ieglit vai m&ginat iegit citu lietotaju konfidencialo
informaciju,

7.5.8. arpus ieplanoto nodarbibu un konsultaciju laika izglitojamie patstavigo darbu
veikSanai datoru izmantoSanu saskano ar skolotaju,

7.5.9. stradajot ar datoru, nav atlauts troksnot, traucét darbu citiem izglitojamajiem, lietot
partikas produktus,



7.5.10. datoru tuvuma nedrikst biit nekadi skidrumi,

7.5.11. nedrikst aizsegt iericu ventilacijas atveres,

7.5.12. stradajot ar datoru, nedrikst specigi sist pa tastatiiras taustiniem, ar pirkstiem
pieskarties monitora ekranam,

7.5.13. nedrikst ar datoru stradat ar mitram un netiram rokam,

7.5.14. p&c skolotaja pieprasijuma izglitojamajam ir jaizdzes no datora datnes, kuras
neattiecas uz macibu procesu,

7.5.15. izmantojot datortiklu, jaievero visparpienemtie &tikas principi,

7.5.16. lietojot personigos datu nes€jus, pirms to lietoSanas javeic pretvirusu parbaude
un to izmanto$ana jasaskano ar skolotaju,

7.5.18. nedrikst bojat datora uzlimes vai mainit datora identifikacijas informaciju.

II1. Datoru lietotaju tiestbas un pienakumi
8. Datoru lietotaju tiesibas:
8.1. lietot datoru macibu uzdevumu veikSanai,
8.1.1. izmantot datora eso$o programmatiiru un interneta pieslegumu,
8.1.2. sanemt konsultacijas par programmatiiras lietoSanu,
8.1.3. saglabat informaciju skolotaja noraditaja vietne.
9. Datoru lietotaju pienakumi:
9.1. ieverot datora sanemsanas un nodosanas kartibu,
9.2. datorus izmantot saudzigi un atbildigi,
9.3. nesaglabat nevajadzigu informaciju,
9.4. zinot par datora darbibas traucgjumiem,
9.5. beidzot darbu, aizvert visas programmas un izrakstities no sava konta.
10. Ja dators tiek bojats izglitojama nekorektas ricibas dél, izglitojamais atbild normativajos
aktos noteiktaja kartiba.

IV. Nosléguma jautajumi

11. Datortehnikas izsniegSanas un lietoSanas kartibu Viesttes vidusskola
izdod direktore, ta ir saistosa visiem pedagogiskajiem darbiniekiem un izglitojamajiem.
12. Ar Datortehnikas izsniegSanas un lietoSanas kartibu Viesites vidusskold
iepazistas macibu priekSmeta skolotaji, klases audzinataji un macibu priekSmetu skolotaji
iepazistina visus izglitojamos.
13. Grozijumi kartiba tiek izdariti ar direktores rikojumu, pamatojoties uz pedagogiskas padomes
séde izteiktajiem ieteikumiem.
14.” Datortehnikas izsniegSanas un lietoSanas kartiba”stajas speka ar 2024.gada 13.septembri.

Direktore S.Ratina



